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Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatow
legitymacji szkolnych w Zespole Szkol Ponadpodstawowych Nr 2
w Belchatowie

Podstawa prawna:

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023, poz. 1120 z p6z. zm.).

= Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. 2023, poz. 2111
Z pOz. zm.).

Duplikaty legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpié
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji (wzor
wniosku stanowi zalacznik nr 1 do procedury). Wniosek dostepny jest w sekretariacie
oraz na stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane, aktualne zdjecie legitymacyjne oraz dowod
uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie
optaty skarbowej 0od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu, tj. 9,00 z1.

Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.
Woydanie duplikatu legitymacji szkolnej nastepuje w ciggu 7 dni roboczych.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat legitymacji.

N oo g &

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu legitymacji szkolnej nalezy go zwrocié
do sekretariatu szkoty.

8. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej.

Duplikaty Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu $wiadectwa uczen, stuchacz lub
absolwent moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa (wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 2 do procedury). Whniosek
dostepny jest w sekretariacie oraz na stronie internetowej szkoty.
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2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu.

|
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3. Za wydanie duplikatu $§wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zt.

4. Wydanie duplikatu $§wiadectwa nastepuje w ciggu 14 dni roboczych.

5. Duplikat moze zosta¢ odebrany w sekretariacie szkoly osobiscie przez osobe
zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie po
potwierdzeniu odbioru dokumentu wilasnor¢cznym podpisem lub wystany listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na wskazany we wniosku adres.

6. Duplikaty $wiadectw wystawia si¢ na drukach 1 wedlug wzoréw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

7. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

8. W przypadku braku dokumentacji przebiegu nauczania lub gdy nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, szkola wydaje zaswiadczenie
stwierdzajace, ze wydanie duplikatu jest niemozliwe. W takim przypadku
odtworzenie oryginalu $wiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia moze nastapic
w drodze postgpowania sgdowego na podstawie odrgbnych przepisow.

9. Dyrektor szkoly moze poswiadczy¢ zgodno$é odpisu z oryginatem $wiadectwa
tylko w przypadku, gdy jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach szkoty.
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Zatacznik nr 1

do Procedury wydawania duplikatow $wiadectw i duplikatéw
legitymacji szkolnych w ZSP Nr 2 w Belchatowie

Betchatow, dn. ..........oooeeviiiia.

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Dyrektor
Zespohu Szkol Ponadpodstawowych Nr 2
w Belchatowie

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu
............................................................... (zniszczenia, zgubienia, kradziezy itp.)
oryginatu.

Zakaczniki:

1. Aktualne, podpisane zdjgcie legitymacje

2. Dowod wniesienia oplaty za wydanie duplikatu legitymacji
3. Klauzul¢ informacyjng RODO

Czytelny podpis wnioskodawcy
UWAGA
Optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zi
Opfate nalezy wnie§¢ na rachunek bankowy Zespolu Szkét Ponadpodstawowych Nr 2
w Belchatowie z dopiskiem ,, opfata za duplikat legitymacji + imie i nazwisko”
Nr konta: 09 1090 2705 0000 0001 4765 9006

Q tel. +44 632 16 42 @ e-mail: sekretariat@zsp2bel.pl ul. Czapliniecka 98
fax +44 632 16 42 @ www.zsp2bel.pl 97-400 Betchatow



Il

Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 2
S@E=— im. Romualda Traugutta w Betchatowie

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119.1 ), dalej ,,RODO” informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych uczniow / absolwentow oraz rodzicow /opiekundéw
prawnych dzieci / uczniow jest Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 2 w Belchatowie,
tel. 44 632-16-42 ( e-mail ) sekretariat@zsp2bel.pl reprezentowany przez Dyrektora
Szkoty.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy za posrednictwem poczty
elektronicznej: ido@zsp2bel.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: wydania duplikatu druku szkolnego
na podstawie: rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w
sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023, poz. 1120 z
poz. zm.).

4. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 wrzesnia 2019 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych.

5. Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o wydanie duplikatu nie bedg udostepniane
podmiotom innym niZ upowaznione na podstawie obowigzujacego prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami
obowigzujacego prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania dostgpu do podanych danych osobowych,
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem wydania duplikatu, a ich
niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wydania duplikatu.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob automatyczny.

Oswiadczam, ze zapoznalem/ zapoznatam si¢ z klauzula obowigzku informacyjnego
w zwigzku z procesem przetwarzania danych osobowych / wydania duplikatéw dokumentow.

Belchatow, dnia .........ccccooeveniencnnens POdPIS .o
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Zatacznik nr 1

do Procedury wydawania duplikatow $wiadectw i duplikatow
legitymacji szkolnych w ZSP Nr 2 w Belchatowie

Belchatow, dn. ...
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Dyrektor
Zespotu Szkol Ponadpodstawowych Nr 2
w Belchatowie

Prosz¢ o wydanie duplikatu ($wiadectwa promocyjnego, $wiadectwa ukonczenia szkoty,
$wiadectwa dojrzatosci, dyplomu) ..o
Z powodu (zZniszczenia ZGUbIENIa, THP.) «..eueinie ettt
DANE WNIOSKODAWCY

IMIQ 1 NAZWISKO ..ottt e e e e
Data 1 MiejJSCe UTOAZENIA ... ..uuittt ettt ettt e et e e et e e e e e e e e e e aeens
PESEL, seria i nt dowodu 0SODISEEZO ....vvvntieit it

IMIONA TOAZICOW .. evee et e e e e,

Okres uczeszczania do szkoty: od ..., do.ei
Profil ksztatcenia/ zawold ............ooiiiiiii

Imig¢ 1 nazwisko na jakie wydany byt oryginat swiadectwa
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Wystawiony dokument* (zaznaczy¢ wlasciwe):
[ ] Odbiore osobiscie
[ ] Odbiorze osoba upowazniona

[ ] Proszg przesta¢ na wskazany wyzej adres

Czytelny podpis wnioskodawcy

UWAGA

1. Optata za wydanie duplikatu §wiadectwa wynosi 26,00 zi
Optate nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 2
w Betchatowie z dopiskiem ,,optata za duplikat swiadectwa + imi¢ i nazwisko”

Nr konta: 09 1090 2705 0000 0001 4765 9006
Dowaéd wplaty nalezy dolaczy¢ do wniosku o wydanie duplikatu

2. Przy skltadaniu wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa lub dyplomu nalezy
legitymowaé si¢ dowodem osobistym celem weryfikacji danych osobowych osoby
ubiegajacej si¢ o duplikat.

3. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktdrg wystawiono dokument — nalezy
okaza¢ upowaznienie wystawione przez wiasciciela duplikatu.

Whplaty dokonanodnia ....................

Potwierdzam odbior duplikatu Swiadectwa/dyplomu

Data Podpis osoby odbierajacej duplikat
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OBOWIAZEK INFORMACYJKNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogodlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 ,1 ), dalej ,,RODO”
informujg, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespét Szkol Ponadpodstawowych Nr 2
w Belchatowie tel. 44 632 16 -42 (e-mail) sekretariat@zsp2bel.pl;

2. z inspektorem ochrony danych w Zespole Szkot Ponadpodstawowych Nr 2 w Betchatowie mozna
si¢ skontaktowa¢ piszac na adres poczty elektronicznej: iod@zsp2bel.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia mozliwosci uzyskania przez
osoby zainteresowane dokumentacji przebiegu nauczania Pani/Pana dane osobowe nie beda
przekazywane do innych podmiotow;

4. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej;

5. posiada  Pani/Pan prawo dostgpu do  treSci swoich danych oraz  prawo
ich  sprostowania,  usunigcia, prawo  zgdania od  administratora  ograniczenia
ich przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

6. nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo
o usuni¢cia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art.
20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO;

7. przekazanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji wniosku,
o ktorym mowa w pkt 3 jest niezb¢dne do jego realizacji. Odmowa przekazania ww. danych
skutkowa¢ bedzie niemozliwo$cig realizacji przedmiotowego wniosku.

Oswiadczam, Ze zapoznalem/ zapoznatam si¢ z klauzula obowiazku informacyjnego
w zwigzku z procesem przetwarzania danych osobowych / wydania duplikatow dokumentow.

Belchatow, dnia ........ccccovvivniiinnnnnn, POAPIS .
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